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Tools|Options|
Preferences|E-
mail options /
Advanced E-
mail options

Save Messages

Save unsent items in this folder

Outbox

Sent Items

Inbox

Drafts

More save messages

In folders other than the Inbox, save

Save forwarded messages

When new items arrive

Play a sound

Briefly change the mouse cursor

NN NN A

Show an envelope icon in the system tray

When sending a message

Set importance

High

Normal

Low

=] [Set sensitivity

Normal

Personal

Private

Confidential

Allow commas as address separator

Automatic name checking

Delete meeting request from Inbox when
responding

Suggest names while completing To, Cc,
and Bcc fields

N FN NN

Add properties to attachments to enable
Reply with Changes

Extras|Option |Nachrichten speichern
en|Einstellung
en|E-mail
Optionen /
Erweiterte E-
mail-Optionen

Nicht gesendete Elemente speichern in

Entwirfe

Posteingang

Gesendete Elemente

Postausgang

Antworten mit Originalnachricht speichern

Weitergeleitete Nachrichten speichern

Beim Eintreffen neuer Elemente

Sound abspielen

Kurzzeitig den Mauszeiger verandern

N K| B ®| &

Symbol eines Briefumschlags in der
Taskleiste anzegen

Beim Senden einer Nachricht

Wichtigkeit einstellen auf

Niedrig

Normal

Hoch

| =l |Vertrau|ichkeit einstellen auf

Normal

Personlich

Privat

Vertraulich

Komma als Adresstrennzeichen zulassen

Namen automatisch Uberpriufen

Besprechungsanfragen nach Antwort aus
Posteingang l6schen

Beim Ausflllen der Adressfelder ahnliche
Namen vorschlagen

N H [HXX

Eigenschaften mit Anlagen senden, um
die Funktion "Mit Anderungen antworten"
zu ermoglichen

Tools|Options]|

Reminders on Calendars items

Calendar items have reminders

Preferences /
Calendar

Calendar item defaults

Show reminders <x> minutes before the
event starts

options

Work week

Length of work week

Extras|Option |Anpassen der Kalenderanzeige
en|Einstellung
en/

Mendpunkte in der Deutschenversion nicht zu

|1 =

Standarderinnerung

Kalenderoptio |Arbeitswoche
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Monday to Friday

Monday to Thursday

Tuesday to Friday

Monday to Saturday

Wednesday to Saturday

Thursday to Sunday

Sunday to Friday

All seven days

First day of the week

=] [Choose the first day of the week

Sunday

Monday

Tuesday

Wednesday

Thursday

Friday

Saturday

First week of year

| |Choose the first week of the year

Starts on Jan. 1

First full week

First four-day week

reri

Di

Mi

Do

Fr

N B} M &

Sa

=

So

Erster Wochentag

Sonntag

Montag

Dienstag

Mittwoch

Donnerstag

Freitag

Samstag

| =l | Erste Jahreswoche

Beginnt am 1. Januar

Erste 4-Tage-Woche

Erste Volle Woche

Working hours | =l |Start time | =l |Beginnt um

8:00 AM 08:00

8:30 AM 08:30

9:00 AM 09:00

[ =l |Endtime [ =] |Endet um

5:00 PM 17:00

5:30 PM 17:30

6:00 PM 18:00
Calendar week numbers M |Display week numbers in Calendar Kalenderoptionen M  |Wochennummern im Datumsnavigator
Meeting Requests using iCalendar M |Send meeting requests using iCalendar Erweiterte Optionen M  |Beim Senden von Besprechungsanfragen
Allow attendees to propose new times for M |Allow attendees to propose new times for Kalenderoptionen M [Teilnehmer dirfen andere
meetings you organize meetings you organize Besprechungszeiten vorschlagen
Use this response when you propose new|| =] |Use this response when you propose new | =l |Andere Besprechungszeiten vorschlagen
meeting times meeting times mit

Tentative Mit Vorbehalt

Accept Zusagen

Decline Ablehnen
Secondary calendar settings M |Use secondary calendar Erweiterte Optionen M  |Zusatzkalender aktivieren
Hide lucky days when using Rokuyou M  |Hide lucky days when using Rokuyou Menipunkte in der Deutschenversion nicht zu
(Japanese) calendar (Japanese) calendar finden

Tools|Options| [Meeting Planner M  |Show popup calendar details Extras|Option |Besprechungsplaner M [Popupkalenderdetails anzeigen
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Tools|Options|
Preferences|C
alendar
Options /
Free/Busy
Options

Tools|Options|
Preferences /
Journal
options

Disable the Microsoft Office Internet

Disable the Microsoft Office Internet

Options

Months of Free/Busy information
published

Prevent users from changing Months of
Free/Busy information

Free/Busy updated on the server every
XXX seconds

Internet Free/Busy Options

Disable journaling of these Outlook items

Publish free/busy information

Publish at this URL

NEFEPE

Search at this URL

E-mail Message

Meeting cancellation

Meeting request

Meeting response

Task request

Task response

Automatically journal these items

E-mail Message

N § &A™

Meeting cancellation

Extras|Option
en|Einstellung
en|Kalenderop
tionen /
Frei/Gebucht-
Optionen

Extras|Option
en|Einstellung
en/
Journaloptione
n

Optionen

Menupunkte in der Deutschenversion nicht zu

||

Frei/Gebucht-Zeiten der nachsten xx
Monate auf dem Server veroffentlichen

Mendpunkte in der Deutschenversion nicht zu
finden

Frei/Gebucht-Daten auf dem Server alle
xX Minuten aktualisieren

Internet Frei/Gebucht

4]
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Mit dem Microsoft Office Internt
Frei/Gebucht-Service veroffentlichen bzw.
suchen

Veroffentlichen unter

Menipunkte in der Deutschenversion nicht zu finden

Suchen unter

Diese Elemente automatisch eintragen

E-Mail Nachricht

Besprechungsabsage




Tools|Options
/ Mail Setup

Tools|Options|
Mail Format /
Internet
Formatting

Meeting request

Meeting response

Task request

Journal entry options

Mail account options

Task response

Double-clicking a journal entry

Opens the journal entry

Opens the associated item

Dial-up options

HTML Options

Outlook Rich Text options

Send messages immediatly
M  |warn before switching dial-up connection
M [Hang up when finished sending,
receiving, or updating
M |Automatically dial during a background

Send/Receive

When an HTML message contains
pictures located on the internet, send a
copy of the pictures instead of the
reference to their location

When sending Outlook Rich Text
messages to Internet recipients, use this
format

Convert to HTML format

Convert to Plain Text format

Send using Outlook Rich Text format

Plain text options

Automatically wrap text at <x> characters

Extras|Option
en / Mail-
Setup

Extras|Option
en|E-Mail-
Format /
Internetformat

Besprechungsanfrage

Antwort auf Besprechungsanfrage

Aufgabenanfrage

Antwort auf Aufgabenanfrage

Doppelklicken auf Journaleintrage

Senden/Empfangen

O| | H| {|

Offnet den Journaleintrag

O

Offnet das Element, auf das der

Journaleintrag verweist

Bei bestehender Verbindung sofort

DFU-Verbindung

HTML Optionen

Vor dem Wechsel der DFU-Verbindung
warnen

Immer eine bestehende DFU-Verbindung
verwenden

Verbindung nach manueller Ubermittiung
trennen

Bei einer Ubermittlung im Hintergrund

automatisch wahlen

Wenn eine HTML-Nachricht Bilder
enthalt, de im Internet gespeichert sind,
soll eine Kopie der Bilder gesendet
werden, nicht eine Referenz zum

Outlook Rich-Text-Optionen

Beim Senden von Outlook Rich-Text-
Nachrichten an Internetempfanger
folgendes Format verwenden

In HTML-Format konvertieren

In Nur-Text-Format konvertieren

Im Outlook-Rich-Text-Format senden

Nur-Text-Optionen

h =

Automatischer Textumbruch bei xx
Zeichen




Encode attachments in UUENCODE Anlagen von Nur-Text-Nachrichten mit
format when sending a plain text UUENCODE codieren
message

Stationary font options - Extras|Option |Briefpapier und Schriftarten Standardbriefpapier
Use the font specified in Stationery ] en|E-Mail-

<Keine>
Use user's font on replies and fwds Format /

: . Blatter
Briefpapier —
Always use user's fonts und Buroklammern

- Schriftarten

Tools|Options [Allow access to e-mail attachments [ =] |List of file extensions to allow e
/ Security

Mendpunkte in der Deutschenversion nicht zu finden
Outlook virus security settings | @ |Apply individual settings for Outlook virus | |
=

Ed
[ =l
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Tools|Options| |Retrieving CRLs (Certificate Revocation Retrieving CRLs (Certificate Revocation |~ |[Mentpunkte in der Deutschenversion nicht zu finden
Security|Crypt Use system Default
ography / When online always retreive the CRL

Signature

Status Dialog Never retreive the CRL

Missing CRLs Indicate a missing CRL as a(n) e

warning

Missing root certificates [ =l |indicate a missing root certificate asa(n) | |

neither error nor warning
warning
error




Promoting errors as warnings M |Promoting errors as warnings

Tools|Options| [AutoArchive Settings Turn on AutoArchive Extras|Option |AutoArchivierung Menupunkte in der Deutschenversion nicht zu
Other / en|Weitere / finden
AutoArchive | 14 & |Run AutoArchive every <x> days AutoArchivieru | 14 £ |AutoArchivierung alle xx Tage
M  |Prompt before AutoArchive runs ng M  [AutoArchivierung nach Bestatigungen
beginnen
M |Delete expired items (e-mail folders only) M [Abgelaufene Elemente I6schen (nur E-
Mail-Ordner)
M |Archive or delete old items M |Alte Elemente archivieren oder loschen
M  |Show archive folder in folder list M  |Archivordner in Ordnerliste anzeigen
& =]|Clean out items older than 6 =] |Elemente I6schen, wenn alter als
I jv
Months Monate
Weeks Wochen
Days Tage
M |Permanently delete old items O |Alte Elemente verschieben nach:
C:\Dokumente und
Einstellungen\PCName\Lokale
Einstellungen\Anwendungsdaten\Micr
osoft\Outlook\archive.pst
O |Alte Elemente endgultig I6schen
Retention Settings M |Turn Retention Policies On Aubewahrungsrichtlinien Menupunkte nicht einsehbar wegen
30 =] [Inbox | 30 Administrativereinstellungen
30 = |All mail folders excluding Inbox | 30
30 =] [Calendar items in any folder | 30
30 =1 |All other folders being AutoArchived | 30
=] |For items not being retained
move to deleted items folder
permanently delete
| =4 |URL with corporate retention policy
information




Tools|Options|
Other|Advanc
ed / Reminder
Options

messages

Tools|Options]|
Miscellaneous
/ Exchange
settings

Reminders

Display the reminder

Play reminder sound

More reminders

Path and .wav file to play for reminder

reminder.wav

Button [List of error messages to customize

Exchange view information M  |Publish Exchange views in Public Folders
M  |Publish Exchange views in Personal (non-
Folder size display M |Display 'Folder Size' button in folder
OST Creation |  =1|Type of OST that is created
Calendar cache, other offline possible
Calendar cache, other offline disabled
Prevent OST creation
Enable OST, but disable Calendar cache
Personal distribution lists (Exchange only)] & |Always validate personal DLs when
sending mail
Disable cancelable RPC progress dialog M |Disable cancelable RPC progress dialog
Time before displaying cancelable RPC | =] | Time to wait during any user initiated
progress dialog operation
5 seconds
15 seconds

30 seconds

Extras|Option
en|Weitere|Er
weiterte
Optionen /
Erinnerungsop
tionen

Folgendes soll ausgefuhrt werden, wenn
eine Erinnerung fallig wird

Mendpunkte in der Deutschenversion nicht zu finden

Mendpunkte in der Deutschenversion nicht zu finden

Erinnerungsfenster anzeigen

Erinnerungssound abspielen

Erinnerungssound abspielen

reminder.wav




Tools|Options|
Miscellaneous
/ Folder Home
Pages for
Outlook
special folders

1 minute

1,5 minutes

2 minutes

Time to wait during background
synchronization

5 seconds

15 seconds

30 seconds

1 minute

1,5 minutes

2 minutes

Menupunkte in der Deutschenversion nicht zu finden

Disable Folder Home Pages M |Disable Folder Home Pages for all folders
Folder Home Page Security M |Disable script access to Outlook object
model
Inbox Folder Home Page M |Show associated web page
=1 |URL address of associated web page
M  |Turn off Internet Explorer security checks
for this web page
Calendar Folder Home M |Show associated web page
=1 |URL address of associated web page
M  |Turn off Internet Explorer security checks
for this web page
Contacts Folder Home Page M |Show associated web page
=1 |URL address of associated web page
M  |Turn off Internet Explorer security checks
for this web page
Deleted Items Folder Home Page M |Show associated web page
=1 |URL address of associated web page
M |Turn off Internet Explorer security checks
for this web page
Drafts Folder Home Page M |Show associated web page
=1 |URL address of associated web page
M |Turn off Internet Explorer security checks
for this web page
Journal Folder Home Page M |Show associated web page
=1 |URL address of associated web page
M |Turn off Internet Explorer security checks
for this web page
Notes Folder Home Page M |Show associated web page
=1 |URL address of associated web page
M |Turn off Internet Explorer security checks

for this web page




Outbox Folder Home Page

Show associated web page

URL address of associated web page

M  |Turn off Internet Explorer security checks
for this web page
Sent Items Folder Home Page M |Show associated web page
=1 |URL address of associated web page
M  |Turn off Internet Explorer security checks
for this web page
Tasks Folder Home Page M |Show associated web page
=1 |URL address of associated web page
M  |Turn off Internet Explorer security checks

for this web page
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