
;

Never Nie
Always Immer
When selected Wenn ausgewählt

Left scroll bar ; Left scroll bar
Tab characters ; Tab characters ; Tabstoppzeichen
Spaces ; Spaces ; Leerzeichen
Paragraph marks ; Paragraph marks ; Absatzmarken
Hidden text ; Hidden text ; Ausgeblendeten Text
Optional hyphens ; Optional hyphens ; Bedingte Trennzeichen
Optional breaks ; Optional breaks
All ; All ; Alle
Drawings ; Drawings Seiten- und Weblayoutoptionen ; Zeichnungen
Object anchors ; Object anchors Object anchors ; Objektanker
Text boundaries ; Text boundaries Text boundaries ; Textbegrenzungen
White space between pages (Print view ; White space between pages (Print view White space between pages (Print view ; Leerraum zwischen Seiten (nur 
Vertical ruler (Print view only) ; Vertical ruler (Print view only) Vertical ruler (Print view only) ; Vertikales Lineal (nur Seitenlayout)
Wrap to window ; Wrap to window ; Auf Fensterbreite umbrechen
Draft font ; Draft font ; Konzeptschriftart
Style area width Style area width Breite der Formatvorlagenanzeige

 = Auswahlfeld
 = Eingabefeld

;   = Kontrollkästchen
{    = Optionsfeld

Optionen für Gliederungs- und 
Normalansicht

MS Office CMW Konfiguration

Menüpunkte in der deutschen Version nicht zu 
fi dTools|Options|

View / 
Formatting 
marks

Formatierungszeichen

Menüpunkte in der deutschen Version nicht zu 
fi d

Tools|Options|
View / Print 
and Web 
Layout options

Tools|Options|
View / Outline 
and Normal 
options

path
Tools|Options|
View / Show

Extras|Option
en / Ansicht

Deutsc

Anzeigen

Microsoft Word XP
English h

Config
functions format values Pfad Funktionen Format Werte
Startup Task Pane ; Startup Task Pane ; Startaufgabenbereich
Highlight ; Highlight ; Hervorheben
Bookmarks Bookmarks ; Textmarken
Status bar ; Status bar ; Statusleiste

; ;ScreenTips ScreenTips QuickInfo
Animated text ; Animated text ; Animierter Text
Horizontal scroll bar ; Horizontal scroll bar ; Horizontale Bildlaufleiste
Vertical scroll bar ; Vertical scroll bar ; Vertikale Bildlaufleiste
Picture placeholders ; Picture placeholders ; Platzhalter für Grafiken
Windows in Taskbar ; Windows in Taskbar ; Fenster in Taskbar
Field codes ; Field codes ; Feldfunktionen

Field shading FeldschattierungField shading



Help for WordPerfect users ; Help for WordPerfect users
Navigation keys for WordPerfect users ; Navigation keys for WordPerfect users
Allow background open of web pages ; Allow background open of web pages ; Webseitendarstellung im Hintergrund 
Asian fonts also apply to Latin text ; Asian fonts also apply to Latin text

Select units Maßeinheit
Inches Zoll
Centimeters Zentimeter
Millimeters Millimeter
Points Punkt
Picas Picas

Show pixels for HTML features ; Show pixels for HTML features ; Pixel als Standard für HTML-Optionen 
verwenden

Use character units ; Use character units
English Word 6.0/95 documents English Word 6.0/95 documents
Filter HTML before sending ; Filter HTML before sending ; HTML vor dem Senden filtern
Rely on CSS for font formatting ; Rely on CSS for font formatting ; Für Schriftartformatierung auf CSS 
Save smart tags in e-mail ; Save smart tags in e-mail ; Smarttags in E-Mail speichern

Tools|Options|
Web Options / 
General

Disable features not supported by 
specified browsers

; Disable features not supported by 
specified browsers

Browser ; Von diesen Browsern nicht unterstützte 
Features aktivieren

Tools|Options|
Web Options / 
Files

Check if Word is the default editor for all 
other Web pages

; Check if Word is the default editor for all 
other Web pages

Dateien ; Auf Word als Standard-Editor für alle 
anderen Webseiten prüfen

Typing replaces selection ; Typing replaces selection ; Eingabe ersetzt Auswahl
Drag-and-drop text editing ; Drag-and-drop text editing ; Textbearbeitung durch Drag Drop
Use the INS key for paste ; Use the INS key for paste ; Einfg-Taste zum Einfügen

Picture editor Bild Editor
Microsoft Word Microsoft Word
Microsoft Photo Editor 3.0
Microsoft Draw 98 Drawing

Allow accented uppercase in French ; Allow accented uppercase in French ; Großbuchstaben behalten Akzent
Use smart paragraph selection ; Use smart paragraph selection ; Anwenden der smarten 
Use CTRL + Click to follow hyperlink ; Use CTRL + Click to follow hyperlink ; STRG + Klicken zum Verfolgen eines 
When selecting, automatically select ; When selecting, automatically select ; Wörter automatisch markieren
Prompt to update style ; Prompt to update style ; Vorlagenaktualisierung anfragen

Menüpunkte in der deutschen Version nicht zu 
finden

Menüpunkte in der deutschen Version nicht zu 
fi dMaeasurment units

Menüpunkte in der deutschen Version nicht zu 
finden

Tools|Options|
General / E-
mail Options

Extras|Option
en|Allgemein / 
E-Mail 
Optionen

Allgemein

Extras|Option
en|Allgemein / 
Weboptionen

Tools|Options 
/ Edit

Extras|Option
en / 
Bearbeiten

Bearbeitungsoptionen

Picture editor

Tools|Options 
/ General

Extras|Option
en / Allgemein

Allgemeine Optionen; ;Blue background, white text Blue background, white text Blauer Hintergrund, weißer Text
; ;Provide feedback with animation Provide feedback with animation Feedback mit Animation

Confirm conversion at Open ; Confirm conversion at Open ; Konvertierung beim Öffnen bestätigen
Update automatic links at Open ; Update automatic links at Open ; Automatische Verknüpfungen beim 

ÖMail as attachment ; Mail as attachment ; Nachricht als Anlage versenden
Recently used file list Number of entries Liste zuletzt geöffneter Dateien



Blue
…

Enable click and type ; Enable click and type ; Auto Tastaturumschaltung
IME Control Active ; IME Control Active
IME TrueInLine IME TrueInLine
Adjust sentence and word spacing ; Adjust sentence and word spacing ; Satz- und Wortabstand automatisch 
Adjust paragraph spacing on paste ; Adjust paragraph spacing on paste ; Absatzabstand beim Einfügen anpassen
Adjust table formatting ad alignment on ; Adjust table formatting ad alignment on ; Tabellenformat und Ausrichtung beim 
Smart style behavior ; Smart style behavior ; Intelligentes Formatvorlagenverhalten
Merge formatting when pasting from ; Merge formatting when pasting from ; Beim Einfügen aus PowerPoint Format 
Adjust formatting when pasting from ; Adjust formatting when pasting from ; Beim Einfügen aus Microsoft Excel 
Merge pasted lists with surrounding lists ; Merge pasted lists with surrounding lists ; Eingefügte Listen mit den Umgebungen 
Draft output ; Draft output ; Konzeptausdruck
Update fields ; Update fields ; Felder aktualisieren
Update links ; Update links ; Verknüpfungen aktualisieren
Allow A4/Letter paper resizing ; Allow A4/Letter paper resizing ; Anpassen an A4/US Letter
Background printing ; Background printing ; Drucken im Hintergrund
Reverse print order ; Reverse print order ; Umgekehrte Druckreihenfolge
Document properties ; Document properties ; Dokumenteigenschaften
Field codes ; Field codes ; Feldfunktionen
Hidden text ; Hidden text ; Ausgeblendeten Text
Drawing objects ; Drawing objects ; Zeichnungsobjekte
Front of sheet ; Front of sheet ; Blattvorderseite

Back of sheet ; Back of sheet ; Blattrückseite

Always create backup copy ; Always create backup copy ; Sicherungskopie immer erstellen
Allow fast saves ; Allow fast saves ; Schnellspeicherung zulassen
Prompt for document properties ; Prompt for document properties ; Anfrage für Dateieigenschaften
Prompt to save Normal template ; Prompt to save Normal template ; Anfrage für Speicherung von Normal.dot
Allow background saves ; Allow background saves ; Hintergrundspeicherung
Save AutoRecover info Save AutoRecover info every (minutes)| AutoWiederherstellen-Info speichern 
Add Bi-Directional Marks when saving ; Add Bi-Directional Marks when saving 

Save Word files as Word-Dateien speichern unter
Word document (*.doc) Word-Dokument (*.doc)
Web page (*.html) Webseite (*.html)

Dokumentvorlage (*.dot)
…

Disable features not supported by Word ; Disable features not supported by Word ; Features deaktivieren, die neuer als

markieren

Menüpunkte in der deutschen Version nicht zu 
finden

Tools|Options|
Edit / Smart 
cut and paste

Einstellungen

Tools|Options|
Print / Printing 
options

Extras|Option
en / Drucken

Druckoptionen

Tools|Options|
Print / Include 
with document

Mit dem Dokument ausdrucken

Tools|Options|
Print / Options 
for Duplex 
Printing

Optionen für Duplexdrucken

Tools|Options 
/ Save

Extras|Option
en / Speichern

Speicheroptionen

Menüpunkte in der deutschen Version nicht zu 
fi dSave Word files as Standardformat

…

; ;Keep track of formatting Keep track of formatting Formatierung mitverfolgen
Mark formatting inconsistencies Mark formatting inconsistencies ; Inkonsistenz bei Formatierungen 



Use German post reform rules ;

; Use auto-change list
;

Grammar & Style Benutzerdefiniert
Grammar only Grammatik

Delay before starting background spelling Delay before starting background spelling 
Delay before starting other proofing tools Delay before starting background 

Documents Dokumente
C:\...\B160404\Eigene Dateien

Clipart pictures Clipartgrafiken

AutoRecover files AutoWiederherstellen-Dateien
C:\...\Awenungsdaten\Microsoft\Word

Tools

Startup AutoStart
C:\...\Microsoft\Word\StartUp

Match case ; Match case
Match full/half width form ; Match full/half width form
Match hiragana/katakana ; Match hiragana/katakana
Match contractions (yo-on, sokuon) ; Match contractions (yo-on, sokuon)
Match minus/dash/cho-on ; Match minus/dash/cho-on
Match 'repeat character' marks ; Match 'repeat character' marks
Match variant-form kanji (taiji) ; Match variant-form kanji (taiji)
Match old kana forms ; Match old kana forms
Match cho-on used for vowels ; Match cho-on used for vowels

Menüpunkte in der deutschen Version nicht zu 
finden

Tools|Options 
/ File locations

Documents Extras|Option
en / 
Speicherort 
für Dateien

Dateispeicherorte

Clipart pictures

AutoRecover files

Tools Menüpunkte in der deutschen Version nicht zu 
finden

Startup

Tools|Options 
/ Japanese 
Find

Menüpunkte in der deutschen Version nicht zu finden

Tools|Options ; Extras|Option Datensicherheitsoptionen ;Warn before printing, saving or sending a Warn before printing, saving or sending a Warnung anzeigen, bevor eine Datei, die 
/ Security

Tools|Options 
/ Spelling & 
Grammar

en / Sicherheit

Extras|Option
en / 
Rechtschreibu
ng und 
Grammatik

Rechtschreibung

ÜStore random number to improve merge ; Store random number to improve merge ; Zufallszahlen zur Verbesserung der 
Check spelling as you type Color for marking spelling errors Menüpunkte in der deutschen Version nicht zu 
Always suggest corrections ; Always suggest corrections ;fi d Immer Korrekturvorschläge unterbreiten
Suggest from main dictionary only ; Suggest from main dictionary only ; Vorschläge nur aus Hauptwörterbuch
Ignore words in UPPERCASE ; Ignore words in UPPERCASE ; Wörter in GROSSBUCHSTABEN 
Ignore words with numbers ; Ignore words with numbers ; Wörter mit Zahlen ignorieren
Ignore Internet and file addresses ; Ignore Internet and file addresses ; Internet - und Dateiadressen ignorieren

Use German post reform rules Menüpunkte in der deutschen Version nicht zu 
findenCombine aux verb/adj. ; Combine aux verb/adj.

Use auto-change list
Process compound nouns Process compound nouns
Hebrew mode Hebrew mode
Arabic modes Arabic modes
Check grammar as you type Color for marking grammatical errors
Check grammar with spelling ; Check grammar with spelling ; Grammatik zusammen mit 
Show readability statistics ; Show readability statistics ; Lesbarkeitsstatistik anzeigen
Writing style Writing style Schreibstil



;

;

;

;

;

Rigth to left
Left to right

Add control characters in Cut and Copy ; Add control characters in Cut and Copy
Add double quote for Hebrew alphabet ; Add double quote for Hebrew alphabet 

Numeral
Arabic modes
Hindi
Context
System
Movement
Logical
Visual
Visual selection
Block
Continous

Control characters ; Control characters
Diacritics ; Diacritics
Different color for diacritics ; Different color for diacritics

Month names
Arabic
English transliterated
French transliterated

Correct Two Initial Capitals ; Correct Two Initial Capitals ; ZWei GRoßbuchstaben am WOrtanfang 
Capitalize first letter of sentence ; Capitalize first letter of sentence ; Jeden Satz mit einem Großbuchstaben 
Capitalize names of days ; Capitalize names of days ; Wochentage immer groß schreiben
Correct accidental usage of cAPS LOCK ; Correct accidental usage of cAPS LOCK ; Unbeabsichtigtes Verwenden der 
Replace text as you type ; Replace text as you type ; Während der Eingabe ersetzen
Correct keyboard setting ; Correct keyboard setting
Straight quotes with smart quotes ; Straight quotes with smart quotes ; "Gerade" Anführungszeichen durch 
Ordinals (1st) with superscript ; Ordinals (1st) with superscript ; Englische Ordnungszahlen (1st) 
Fractions (1/2) with fraction character ; Fractions (1/2) with fraction character ; Bruchzahlen (1/2) durch Sonderzeichen

/ Right-to-left

Numeral

Movement

Visual selection

Month names

Tools|AutoCor
rect / 
AutoCorrect

Extras / 
AutoKorrektur-
Optionen

AutoKorrektur

Menüpunkte in der deutschen Version nicht zu 
Tools|AutoFor
mat as you 
type / Replace 
as you type

Extras|AutoKo
rrektur-
Optionen / 
AutoFormat

Während der Eingabe ersetzen

Match di/zi, du/zu ; Match di/zi, du/zu
Match ba/va, ha/fa ; Match ba/va, ha/fa
Match tsi/thi/chi, dhi/zi Match tsi/thi/chi, dhi/zi
Match hyu/iyu, byu/vyu
Match se/she, ze/je

Match hyu/iyu, byu/vyu
Match se/she, ze/je

Match ia/iya (piano/piyano) Match ia/iya (piano/piyano)
Match ki/ku (tekisuto/tekusuto) ; Match ki/ku (tekisuto/tekusuto)
Ignore punctuation characters Ignore punctuation characters
Ignore whitespace characters ; Ignore whitespace characters

Tools|Options Document view Document view Menüpunkte in der deutschen Version nicht zu finden



;

;

;

;

Traditional Chinese to Simplified 
Simplified Chinese to Traditional Chinese

Use Taiwan, Hong Kong SAR and Macao ; Use Taiwan, Hong Kong SAR and Macao 
Translate common terms ; Translate common terms

Customizable 
error 
messages

List of error messages to customize Button List of error messages to customize

Display Name
Full path including filename (required)
Section of workpane to display link
Open a document
New
New from existing document
New from template
Action
Open existing file

as you type AutoFormat 

ge / Chinese 
Translation

Menüpunkte in der deutschen Version nicht zu finden

New 
Document 
Links

Custom Link #1 Menüpunkte in der deutschen Version nicht zu finden

Symbol characters (--) with symbols ; Symbol characters (--) with symbols während der 
Eingabe

; Bindestriche (--) durch Geviertstrich
*Bold* and _italic_ with real formatting ; *Bold* and _italic_ with real formatting ; *Fett* und _kursiv_ durch 
Internet and network paths with ; Internet and network paths with ; Internet- und Netzwerkpfade durch 

Menüpunkte in der deutschen Version nicht zu 
finden

Match parentheses ; Match parentheses

Tools|AutoFor
mat as you 
type / Apply as 

Während der Eingabe übernehmen

Auto space ; Auto space
Dash-like characters ; Dash-like characters
Headings ; Headings

; ;Borders Borders Rahmenlinien
Tables ; Tables ; Tabellen

you type
Dates ; Dates Menüpunkte in der deutschen Version nicht zu 
Automatic bulleted lists ; Automatic bulleted lists ;fi d Automatische Aufzählung
Automatic numbered lists ; Automatic numbered lists ; Automatische Nummerierung
First line indent
Closings

;

;

First line indent
Closings

;

Menüpu
Integrierte Formatvorlagen für 
Ünkte in der deutschen Version nicht zu 

Tools|AutoFor Format beginning of list item like the one ; Format beginning of list item like the one Während der Eingabe automatisch ;fi d Listeneintrag wie vorherigen formatieren
mat as you 
type / 
Automatically 
as you type

Set left indent on tabs and backspace
Define styles based on your formatting

Set left indent on tabs and backspace ; Setzt den linken und Erstzeileneinzug für ersetzen

Menüpunkte in der deutschen Version nicht zu 
finden

Define styles based on your formatting ; Formatvorlagen basierend auf 
Insert memo closing ; Insert memo closing
Launch Greetings Wizard
Insert closing

;

;

Launch Greetings Wizard
Insert closing

Tools|Macro / 
Security
Tools|Langua
ge / Set 
Language
Tools|Langua

Trust access to Visual Basic Project

Detect language automatically

Translation direction

Trust access to Visual Basic Project Extras|Makro / 
Sicherheit

Vertrauenswürdige Quellen ; Zugriff auf Visual Basic-Projekt vertrauen

en / Sprache 
festlegen

Sprache ; Sprache automatisch erkennen

Menüpunkte in der deutschen Version nicht zu finden

Detect language automatically Extras|Sprach

Translation direction



Section of workpane to display link
Open a document
New
New from existing document
New from template
Action
Open existing file
Create new file
Display Name
Full path including filename (required)
Section of workpane to display link
Open a document
New
New from existing document
New from template
Action
Open existing file
Create new file
Display Name
Full path including filename (required)
Section of workpane to display link
Open a document
New
New from existing document
New from template
Action
Open existing file
Create new file
Display Name
Full path including filename (required)
Section of workpane to display link
Open a document
New
New from existing document
New from template
Action
Open existing file
Create new file

Custom Link #3

Custom Link #4

Custom Link #5

Create new file
Custom Link #2 Display Name

Full path including filename (required)



Section of workpane to display link
Open a document
New
New from existing document
New from template
Action
Open existing file
Create new file
Display Name
Full path including filename (required)
Section of workpane to display link
Open a document
New
New from existing document
New from template
Action
Open existing file
Create new file
Display Name
Full path including filename (required)
Section of workpane to display link
Open a document
New
New from existing document
New from template
Action
Open existing file
Create new file
Display Name
Full path including filename (required)
Section of workpane to display link
Open a document
New
New from existing document
New from template
Action
Open existing file
Create new file
Display Name

Custom Link #7

Custom Link #8

Custom Link #9

Custom Link #10

Custom Link #6 Display Name
Full path including filename (required)



Use Drive letter or UNC as entered
Convert Drive letter to UNC
Convert UNC to Drive letter

Custom Answer Wizard database path Custom Answer Wizard database path
Alternate revision bar position in printed ; Alternate revision bar position in printed 
Diasable MRU list in front dropdown ; Diasable MRU list in front dropdown
Tool | Compare and Merge Documents, ; Tool | Compare and Merge Documents, 

Full path including filename (required)
Section of workpane to display link
Open a document
New
New from existing document

Miscellaneous

New from template

Menüpunkte in der deutschen Version nicht zu finden

Action
Open existing file
Create new file

Volume preference Volume preference
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